KATEDRA
PSWCHOLOGIE
FILOZOFICKE FAKULTY UP

3.1V - Zadani, vedeni a odevzdani
kvalifikacnich praci (bakalarské
a magisterske)

Cilem materialu je poskytnout Clenum katedry, internim a externim doktorandiim a odbornikiim
predstavu o zakladnim postupu zpracovani zadani, vedeni a odevzdani kvalifikacnich praci (bakalaiské

a magisterské diplomové prace).

V obou forméch studia (prezen¢ni a kombinované) vznika ro¢né pfiblizné¢ 200 novych zadani praci.
Z velké c¢asti jsou vedoucimi praci Clenové katedry nebo externi ainterni doktorandi katedry, ¢i
zaméstnanci jiné katedry UP s hodnosti minimalné Ph.D. Téma prace si voli student sdm nebo vybira

z témat nabizenych vyucujicimi.

Priprava zadani prace

Vedouciho prace si voli student, zejména na podkladé odborného zaméteni prace, ptipadné dalSich
okolnosti (povést vyucujiciho jako vedouciho, zkuSenosti z vyuky a podobnég). Vedouci prace ma pravo
vedeni prace odmitnout. Terminem pro nahrani zadani prace do IS STAG je 30. listopad dané¢ho roku —
pro Bc. prace ve 2. ro¢niku studia, pro nMgr. prace v 1. ro¢niku navazujiciho studia.

Ptiprava zadani prace (jakoZz i zpracovani celé prace) je zodpovédnosti studenta, piedpoklada se vSak
uzké spoluprace s vedoucim prace. Potencidlni vedouci prace, se kterym student zadani konzultuje,
nemusi zadani pfijmout, pokud mé vyhrady k designu prace. Pozadavky na zpracovani zadéani jsou
definovdany v MANUALU PRO PSANI KVALIFIKACNICH PRACI NA KATEDRE PSYCHOLOGIE
FF UP V OLOMOUCI (v aktudlni verzi). Studenti jsou o tomto informovani prostfednictvim webovych
stranek Katedry psychologie, pfi konzultacich s vedoucim prace a dale pak vyucujicimi ve vyuce

(zejména ve 2. ro¢niku Be. studia a 1. ro¢niku navazujiciho magisterského studia).
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VlozZeni zadani (tématu) zavérecné prace (ZP) do IS STAG

Pro vlozeni zadani (tématu) ZP slouzi link Moje studium — Kvalifika¢ni prace (v levém menu). Napovéda
je k dispozici v linku Info ke STAGu (na horni li§t¢) v prezentaci k roli ,,Student*.

Popis schvalovaciho procesu:

1. student FIF zada podklad VSKP;

2. student dopracuje podklad VSKP; soudasné systém vytvoii a odesle upozornéni ve STAG vedoucimu
prace (pokud si nastavil zasildni oznameni*), ze ma ke schvaleni podklad VSKP;

3. vedouci prace podklad VSKP:

* schvali; souCasné systém vytvoii a odeSle upozornéni garantovi studijniho programu (opét musi mit
nastaveno zasilani oznameni*), e ma ke schvaleni podklad VSKP;

« neschvali; systém vrati podklad VSKP k dopracovani studentovi; soudasné systém vytvoii a odesle
upozornéni studentovi (pokud mé nastaveno zasilani oznameni) a cely schvalovaci proces zac¢ind nanovo;
4. garant studijniho programu podklad VSKP:

* schvali; soucasné systém vytvoii a odesle upozornéni vSem studijnim referentkdm na FIF (pokud maji
nastaveno zasilani oznameni*), ze podklad VSKP je schvéalen a mohou jej zkopirovat do klienta STAGu;
« neschvali; systém vrati podklad VSKP k dopracovani studentovi; soudasné systém vytvoii a odesle

upozornéni studentovi (pokud ma nastaveno zasilani oznameni) a cely schvalovaci proces zacina nanovo.

Vedouci prace musi schvalit znéni zadani v IS STAG nejpozdéji do 30. listopadu dané¢ho roku. Student

tedy musi zadani prace nejpozdéji do tohoto data dopracovat, tj. oznacit v IS STAG jako dopracované.

Pocty vedenych praci

U Clena katedry se piedpokladd v ramci jednoho akademického roku pfijeti 6-9 novych zadani
kvalifika¢nich praci. Celkovy pocet vedenych praci se u ¢lena katedry ptedpokladd kolem 12 aktualné
vedenych praci pfi pracovnim tuvazku 1,0, u studentli doktorského studijniho programu (interni) 4-5
novych zadani, a to pouze Bc. praci (student DSP bez titulu Ph.D. nemtize vést nMgr. prace). U ¢lent
katedry s akademickou hodnosti docent nebo profesor mize byt uvedeny pocet nizsi, zejména vzhledem
k poctu vedenych disertacnich praci. U kolegt, ktefi konzultuji prace prafezové (statistika, metodologie),

je rovnéz odiivodnény nizsi pocet vedenych praci.
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Studenti maji moZnost prostfednictvim Intranetu katedry nahliZet na to, jestli vedouci prace v daném
obdobi (zpravidla podzim) ptijiméa nové prace, nebo nikoliv.

Maximalni poc¢et novych zadani piijimanych rocné stanoven neni, nicméné¢ mélo by se jednat o takovy
pocet, ktery nenaruSuje dal§i povinnosti ¢lena katedry nebo doktoranda (vyuka, véda, publikovani aj.).
V ptipad¢ nizS§iho zajmu studentli o vedeni praci u konkrétniho vedouciho (€lena katedry nebo
doktoranda) je vhodné, aby tento ¢len nabidl konkrétni témata ke zpracovani, ptipadné rozsitil odborné

zamg¢teni, ve kterém pfijima prace.

Termin odevzdani prace

Kvalifikaéni praci student odevzda v terminu stanoveném harmonogramem katedry. Termin je mozné
prodlouzit na podkladé zdvaznych zdravotnich divodl (potvrzeni od lékaie) nebo rodinnych divodu
(napft. smrt blizké osoby) nebo u studentd na zahrani¢nich studijnich pobytech.

V ptipadé nutnosti prodlouzeni terminu kontaktujte dr. Evu Aigelovou - eva.aigelova@upol.cz.

Akademicka hodnost

a) Interni ¢i externi doktorand s hodnosti Mgr. mize vést bakalatské diplomové prace;
b) interni ¢len katedry s hodnosti Ph.D. a vyss$i miize vést bakalaiské a magisterské diplomové prace;
c) zameéstnanec jiné katedry UP s hodnosti Ph.D. avys$i miize vést bakalarské a magisterské

diplomov¢ prace.

Externi odbornici mimo UP, v&etné odborniki, kteff maji na UP uzavienu pouze DPP & DPC, bez ohledu
na akademickou hodnost, nemohou vést bakalaiské ani magisterské diplomové prace; mohou plisobit

pouze jako konzultanti.

Schvalil: PhDr. Martin Dolejs, Ph.D.
Platnost od 1. 9. 2023
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