PRUVODCE STUDENTA PRAXi A STAZi

Praxe jsou povinnou soucasti studijniho planu Vaseho oboru psychologie. Kromé povinnych
praxi (oblast klinické psychologie a psychologie prace), Ize absolvovat také praxi v rdmci
povinné volitelnych predméti z kategorie B (oblast pedagogicko-psychologického poradenstvi
a socialnich sluzeb, ale také dalSich navaznych praxi v oblasti klinické a pracovni).

Naroky na splnéni praxe se shoduji v absolvovani povinnych 40 hodin a spInéni studijnich
vystupu (sledujte konkrétni sylaby predmétu a naroky na splnéni vystupu konkrétni praxe,
které naleznete na webu katedry v zaloZzce Praxe). Nize uvedené informacni zdroje Vam
pomohou vyznat se ve vSem, co potifebujete ohledné praxi znat:

) Manuadl praxi a stazi

J Pravodce studenta praxi a stazi (nyni Ctete)

J Navod k systému EDIS

) Propozice ke konkrétnimu pracovisti — obzvlasté pred praxi

) Navod pro praxi mimo Partnerskou sit

) Vas univerzitni email —touto cestou Vas informuje administratorka praxi

Seznamte se s Dusanem. Dusan je také novdckem v absolvovadni praxi a v modrych odstavcich
textu Vds provede svou cestou Partnerskou siti i praxi mimo:) Pokud Dusana nepotrebujete,
modré texty preskakujte.

Jak to vidi Dusan? Dusan vi, Ze si md nyni spinit praxi. Ale nevi, co ddl. Koukne do STAGu,
jakou Ze praxi md zapsanou, a zjisti, Zejde o praxi klinickou. Sylabus mu napovi, co mad na klinické
praxi splnit a v jakém casovém rozsahu. DusSan se rozhodne mrknout na stranky katedry a
prostudovat si zdloZku praxi, kde se dozvi vice. Zdroven otevrel svij univerzitni email a zjistil, Ze
mu od administratorky praxi pfisla zprdva o terminu spusténi pfihlasovani na praxe. Uf, uz vi,
ktery termin si md poznacit do didre...a nyni md pred sebou PRUVODCE STUDENTA
PRAXI/STAZI.

Administratorka Partnerské sité dohlizi na organizacni a administrativni stranku praxi. Nyni
tuto funkci vykondva Antonie Kosinova (antonie.kosinovaOl@upol.cz)




Konzulta¢ni hodiny: po domluvé Kontaktni

telefon: +420730545601

ORGANIZACE PRAXI/STAZI

Katedra psychologie v Olomouci vyuZivd na organizaci a uznavani praxi celouniverzitni
elektronicky systém EDIS (Edukacni informacni systém), ktery se postupné zavadi na vSech
fakultach UP. Systém EDIS byl na katedfe zaveden v pribéhu projektu ,Vznik a rozvoj
partnerské sité pro realizaci stazi a aplikovaného vyzkumu Katedry psychologie FF UP v
Olomouci“. Katedra postupné pracuje na rozSifovani Partnerské sité (sité partnerskych
pracovist ve vSech oblastech psychologie, které s katedrou Uzce spolupracuji). Studenti si tedy
mohou povinné praxe plnit:

1) na pracovistich Partnerské sité (tyto praxe organizuje katedra)

2) mimo Partnerskou sit na vlastnim zvoleném pracovisti— praxi si domluvite sami.

Staze se od praxi lisi tim, Ze neslouZi pro splnéni povinného predmétu (predstavuji nabidku

nad ramec studia). Hlavni ndplni staziv Partnerské siti jsou vyzkumné aktivity (student se podili

na sbéru dat pro néktery z vyzkumnych zaméra katedry).

U klinickych praxi je od roku 2015 zrusena moznost stazi, pokud se nejedna o vyuziti pInéni
praxe v rozSireném obdobi (o této moznosti vice nize).

Z hlediska pracovisté tedy praxe rozdélujeme na:

PRAXE STAZE PRAXE MIMO
V PARTNERSKE SITI V PARTNERSKE SIiTI PARTNERSKOU SIT

Jak to vidi Dusan? DuSan uZ vi, Ze mozZnosti praxi jsou rtizné — v Partnerské siti nebo mimo
Partnerskou sit (pokud si ji sam seZene, tfeba v misté bydlisté — to je fajn, protoZe Dusan je z
Kotéhllek a tam maji také psychiatrickou lécebnu. MoZnd by mohl na praxi dochdzet primo z
domu...Dusan je srdcem badatel a zajimaji ho vyzkumy — tési ho tedy, Ze v ramci Partnerské sité
mad moZnost zapojit se do vyzkumnych aktivit nejen na praxich, ale také dobrovolné na stdZich.



Praxe v Partnerské siti jsou organizovany katedrou a partnerskymi pracovistémi. Pro Uspésné
splnéni praxe dbejte na dodrZeni postupu a pokyn.

Jak na to? Drzte se nasledujici posloupnosti ©

1) Zapsani na ptislusnou praxi ve STAGu (s vyjimkou pred¢asné praxe — viz nize)
2) Prihlaseni do systému EDIS(ndvod najdete na webu katedry)

3) Pfihlaseni na termin praxe dle moZnosti a zajmu studenta(pozn. prectéte si u terminu
vSechny informace, duleZité zpravy byvaji obcas psdny v kolonce pozndmka k terminu)

4) Prostudovani propozic k praxi pro prislusné pracovisté (propozice naleznete v
dokumentech praxi). Pozn.v propozicich najdete informace k tomu, co a jak si mdte pred
ndstupem na praxi pfipravit, ale také dalsi organizacni pokyny a informace, které je dobré
zndt.

5) Absolvovani praxe

6) Zpracovani vystupl z praxe (studijni vystup dle sylabu; hodnoceni pracovisté) a vloZzeni do
systému EDIS -nejpozdéji do 14 dni po skonceni praxe!!!

(pozn. po vyprseni 14denni Ihity se moZnost ukldddni vystupl uzavird, a jestlize jste
promeskalideadline, nesplnili jste formdlni poZadavky na uspésné ukonceni praxe)

7) Pockani si na kontrolu studijniho vystupu garantem predmétu a uznani praxe (v pfipadé
pfipominek prepracovani vystupt)

Jak to vidi Dusan? Dusan uZ vi, Ze md ve STAGu zapsanou klinickou praxil. —a rozhodne se vyuZit
nabidky termint Partnerské sité.

Dusan by rad absolvoval praxi na zacdtku prosince — proto si vybere takovy termin, ktery mu to
umozni a je na ném volné misto pro praxi. Pfed ndstupem si prostuduje propozice, diky kterym
vi, co si md s sebou donést a kam se mad v léCebné jesté pred ndstupem na samotnou praxi
zastavit. Dusan je rdd, Ze si propozice precetl, jinak by pro néj mohl byt prvni den praxe celkem
neprijemny. Poté, co Dusan absolvuje tyden praxe, napiSe dle sylabu a ndrokt na splnéni
klinické praxe studijni vystup, nahraje jej do EDISu, zevaluuje mentora — do 14 dni, po praxi,
jinak by mu nebyla uzndna a to by Dusana nepotésilo. Nyni uZ jen pockd, zda jsou jeho vystupy
v pordadku. To zjisti zpétnou vazbou od garanta klinické praxe. Vystup z vyzkumnych aktivit bude
schvdlen garantem konkrétniho vyzkumu.



Predmeét

BC PREZ/KOMB*

PCH/BKPR klinicka praxe

3. ro¢nik/ZS

PCH/DKPR klinicka praxe

3. ro¢nik/ZS

PCH/BPPP praxe v psych.prace

3. ro¢nik/LS

PCH/DPPP praxe v psych.prace

3. rocnik/LS

PCH/BKKCV klinicka a konz.cviceni

3. ro¢nik/ZS

PCH/DKKCV klinicka a konz.cviceni

3. ro¢nik/ZS

Nmgr prez/komb*

PCH/MKPR klinicka praxe

1. ro¢nik ZS/LS




PCH/NKPR klinicka praxe 1. ro¢nik ZS/LS

PCH/MSPS Pedagogickopsycholog.poradenstvi, praxe 2. ro¢nik ZS/LS

PCH/NSPS Pedagogickopsycholog.poradenstvi, praxe 2. ro¢nik ZS/LS
PCH/MPPPO praxe v ps.prace a organizace 2. roCnik LS
PCH/NPPPO praxe v ps.prace a organizace 2. roCnik LS

*Praxi je vzdy nutné splnit v uvedeném semestru a ro¢niku. Je-li tomu jinak,

najdete to v propozicich konkrétniho pracoviste.

Studenti tietiho rocniku bakalarského studia mohou nastoupit na klinickou praxi az od 1.
listopadu v daném ZS (viz sylabus pfedmétu).

Terminy praxi v systému EDIS jsou vZdy navdzdny na konkrétni pfedmét. Zapsani na praxi v

systému EDIS je moZné, jenom pokud je student jiz zapsan na dany predmét ve STAGu. V
pfipadé, Ze ma student zdjem o absolvovani praxe v predstihu, zapise si praxi v EDISu jako

,staz“ a zasSkrtne moznost ,chci si staz nechat pozdéji uznat jako praxi“ (timto bude umoznéno
zapsat se na termin i bez zapsani ve STAGu).

Pro pozdéjsi ukonceni praxe je potfeba domluvit se s garantem pfedmétu na dodatecném
zapisu o splnéni praxe do STAGu. Dbejte na dostatecny Casovy predstih, abyste se vyhnuli
komplikacim s bliZicim se datem ukonéeni studijnich povinnosti.

Jak to vidi Dusan? Dusan mad tento semestr dle STAGu splnit klinickou praxi I. Ldka ho ale také
praxe v psychologii prdce. ProtoZe si nastudoval tabulku, vi, Ze mizZe splnit praxi v psychologii
prdce uZ v zimnim semestru, protoZe na to md jako tretdk ndrok. Tak se na praxi pfihldsi v
systému EDIS jako na stdZ a nezapomene zakliknout pozndmku, Ze si stdZ chce pozdéji nechat



uznat jako praxi. Dusan nezapomnél a uz se tési na dalsi praxi. AZ si v dalSim semestru zapiSe
tuto praxi ve STAGu jako predmét, napise garantovi, Ze praxi splnil s pfedstihem. Je hotovo a
kredity budou stacit...:)

Vybérové (V.I.P.) praxe se od béznych praxi liSi omezenou kapacitou mist pfi velké atraktivité
pracoviSté. Na vybérové praxe se vypisuji vybérova fizeni, o kterych jsou studenti v asovém
predstihu informovani. V systému EDIS jsou pak vybrani studenti pfimo pfifazeni k terminu
praxe. Vybérové praxe se budou realizovat i na Praktickém pracovisti Katedry psychologie.

Jak to vidi Dusan? Dusan cte pravidelné emaily z Partnerské sité. Nyni dostal jeden, ktery
informuje o VIP praxi. Dusanovi se pracovisté libi, a proto se rozhodne prihldsit se jako zdjemce
a vyplni dle pokyni emailu vse potiebné. Ted uz jen cekd, zda bude vybradn...

Studenti maji moznost absolvovat své praxe také mimo Partnerskou sit’, v takovém piipad¢ si

muzete praxi domluvit v jiné instituci, neoslovujte prosim instituce z Partnerské sité. | tato

moznost je spravovana skrze systém EDIS, pficemz musi student dodrZet nasledujici pokyny:

1) Zapsani na prislu$nou praxi ve STAGu - minimaIné3 tydny pied zvolenym terminem
praxe (POZOR — v ptipad¢ praxe mimo Partnerskou sit’ neni mozné absolvovat praxi v

predstihu!!!)

2) Prihlaseni do systému EDIS (navod naleznete v dokumentech praxi)

3) VypInéni Zadosti o novy termin (nivod naleznete niZe)

4) Vytizeni VSECH zaleZitosti tykajicich se smluvnich dokumentii S PREDSTIHEM - >
SMLUVNI ZALEZITOSTI

POZOR: Vy¥izujte VSECHY zaleZitosti tykajicich se smluvnich dokumenti S

PREDSTIHEM



Pokud po Vas zada organizace, kam nastupujete na praxi, smlouvu, drzte se ndsledujicich

pokynil. V pfipadé, ze pro né smlouva neni nutnd, nemusite ji s Univerzitou sjednavat.

Za ucelem urychleni procesu administrace odbornych praxi a pravni ochrany studentii UP,

r~r

vyplni student, ktery mifi na odbornou praxi mimo partnerskou sit, vzorovou Smlouvu o praxi
(naleznete v dokumentech k praxim na webovych strankach katedry). Tuto smlouvu pak student
zasle elektronicky administratorce praxi Vendula Cignerové spolu s kontaktem (jméno, email,

telefon) na osobu, ktera na pracovisti resi smlouvy.

V piipadé, ze poskytovatel praxe nesouhlasi se vzorem smlouvy UP, poskytne administratorce
pfipominky ¢i vlastni vyhotoveni smlouvy, aby se mohla kone¢nd podoba smlouvy

komunikovat s Pravnim oddélenim UP (student ma moznost byt o prub¢hu informovan).

Doporucujeme, aby si studenti prednostné hledali takova zarizeni, ktera smlouvu
nevyZzaduji, popripadé souhlasi se vzorem UP. Pii vyfizovani smluv neni mozné ze strany
Katedry ani Univerzity zarucit v€asné vyfizeni smlouvy (zejména v piipadech, kdy student ¢i

dand instituce nekomunikuje).

Je nutné, aby student piedvypInénou smlouvu administratorce praxi zaslal we formatu MS

Word minimalné 2 mésice pied planovanym ndstupem na praxi (proces sestaveni smlouvy je

zdlouhavy a pozdni feSeni mize studentovi zkomplikovat néstup na praxi).
Student je povinen dodrzet vySe uvedeny postup a za zadnych okolnosti sim ve véci smlouvy o

praxi nekontaktuje pravni oddéleni ani dékanat.

5) Absolvovani praxe
Pozn. v pritbéhu praxe budou Vasi mentori emailem osloveni a pozadani také o Vasi evaluaci
— jejich ucast je dobrovolnd a nijak tedy neovlivni splnéni praxe.

6) Zpracovani vystupi z praxe (studijni vystup dle sylabu) a vlozeni do systému EDIS -

nejpozdéji do 14 dni po skonceni praxe!!!



7) Poc¢kani si na kontrolu studijniho vystupu garantem piedmétu a uznani praxe (v piipadé
pripominek pfepracovani vystupi)

Co je jesté dulezité védét: Praxe mimo Partnerskou sit NEJSOU PROPLACENY ze strany

katedry, ptipadné poplatky si hradi studenti. V pfipad¢ pozadovani finan¢ni odmény instituci

neni mozné uzaviit smlouvu s Univerzitou. V takovém piipadé je nutna pouze dvoustranna

smlouva mezi studentem a instituci.

Jak to vidi Dusan? DusSan se rozhodl, Ze dalsi klinickou praxi chce realizovat v léCebné
Kotéhllky,ktera se nachdzi v misté jeho bydlisté, cozZ je fajn. ProtoZe vi, Ze je nutné smluvni
zdlezZitosti vyridit nejméné2 mésice pred terminem praxe, domluvi si, Ze praxi v Kotéhtlkdch
absolvuje aZ za 2,5 mésice. V Kotéhtlkdach soucasné zjisti, Ze vyZaduji uzavieni smlouvy s
Univerzitou, vyplni vzor smlouvy v dokumentech k praxi a zasle jej do nemocnice. Kotéhilky se
vzorem souhlasi a Dusan jej ndsledné e-mailem preposle administratorce praxi. Zarovern mad
jeste dostatek ¢asu a vypise si Zddost do systému EDIS a ¢ekd, zda mu garant pracovisté schvali.
A co dadl? Vse dopadlo dobrfe — Kotéhlilky byly schvdleny a Dusan ma radost. O pribéhu
vyFfizovdni smlouvy je prubéZné informovdn. JelikoZ Dusan zacal fesit smluvni zdleZitosti vcas,
byla smlouva schvdlena a na praxi mize s jistotou nastoupit. Poté, co praxi absolvuje, neni
Dusan Zadné bécko, a vystupy z praxe stihne nahrat do systému EDIS ve |hité 14 dni po ukonceni
praxe. Tentokrdt ale nemusi evaluovat mentora, protoZetato praxe neni soucdsti Partnerské
sité. Ddle uZ Dusan vse znd, stejné jako u praxi v Partnerské siti si po nahrdni vystupu zase pockad
na schvdleni praxe Garantem. Dusan md radost, tuspésné zakoncil druhou klinickou praxi.

FAQ - CASTO KLADENE DOTAZY

a) Jak se mUzu odhlasit z praxe?

Odhlaseni z praxe je mozné s ¢asovym predstihem 30 dni pfed zapocetim praxe (v systému
EDIS pti ndhledu na termin naleznete po pravé strané tlacitko , odhlasit z praxe”). Pokud
vyprsi odhlasovaci |hita, je nutné kontaktovat administratorku praxi. Studenty pred
prihlasenim zadame o peclivé zvazeni, zda jim termin vyhovuje.

b) V ndzvu nékterych predmétl ve STAGu je pojem ,staz” i kdyZz je to pro splnéni
pfedmétu. Jedna se tedy o praxi, nebo o staz?

Terminologickd nesrovnalost vznikla tim, Ze jsme v Partnerské siti vytvofili novou

terminologii pro rizné typy studijnich pobytl a zdroven ve STAGu zUstaly pavodni nazvy

praktickych pfedmét(l. TakZe odpovéd zni: pokud jde o predméty zapsané ve STAGu, jedna

se vzdy o PRAXI, i kdyzZ je v ndzvu predmétu uvedeno "staz".



c) Co se stane, pokud budu mit z praxe Spatné hodnoceni?
Pfipady negativni evaluace budou komunikovany mezi mentory a garantem predmétu, pod
kterou danda praxe spada.

Jak se dozvim, kdy se spusti ptihlaSovani na praxe?
O pfihlasovani v systému EDIS budete vidy s dostateCnym predstihem informovani
emailem od administratorky praxi. Proto kontrolujte jak email tfidni, tak i univerzitni!!

d) Slysel/a jsem, Ze je potfeba se na staz oc¢kovat. Co je na tom pravdy?

Ockovani mlze byt u praxi na klinickych praxich vyZzadovéno (obzvlast proti hepatitidé B).
Kazdému lze jen doporucit, aby se nechal naockovat. Zde je vyjadreni pravniho oddéleni
UP: Nékteré ockovaci latky se hradi ze statniho rozpoctu a student poté hradi platbu pouze
Iékari za aplikaci ockovaci latky. Takovym zvlastnim ockovanim je napt. ockovani proti
virové hepatitidé B, kdy se ,,provede zvlastni ockovani proti virové hepatitidé B u studentd
pfipravovanych na jinych vysokych Skolach, nez jsou lékarské fakulty, pro ¢innosti ve
zdravotnickych zafizenich pri vysetfovani a oSetfovani nemocnych”., co se tyka i studentt
katedry psychologie.

Pozor: Stat hradi pouze ockovaci latku, aplikaci si Uctuje lékaf zvlast a hradi ji student.

e) Je mozné mit z dlvodu praxe absenci na vyuce?

Dle aktudlné platnych ,Minimalnich standardd pro vyuku a ukoncéeni predmétd” ma
pedagog bez ohledu na kreditovou dotaci predmétu povinnost akceptovat minimalné 1
absenci z dlivodu praxe studenta (kterd je realizovdna v ramci studijniho planu studenta)
na jakémkoliv pracovisti spliujicim podminky dle manudlu praxi. Pedagog rovnéi
akceptuje dvé absence z dlivodu praxe studenta, byla-li alespon jedna praxe studentem
Uspésné realizovana na hodnoceném pracovisti partnerské sité Katedry psychologie.

f) Co se stane, pokud neprobéhne evaluace mentorem pfi mé praxi mimo Partnerskou
sit?

Tato situace muZe realné nastat. Evaluace studentovy praxe mimo Partnerskou sit je

zadouci, ale ne povinnd k rddnému zakonceni praxe. Pokud splnite ostatni podminky —

nahrani kvalitné zpracovanych vystupt z praxe a odevzdani potvrzeni o absolvovani praxe

danému garantovi, praxe Vam bude uznana.



g) nenastoupil/a jsem na praxi a neoznamila tuto skuteénost predem mentorovi,
administratorce praxi, zapomnéla jsem. Co se stane?

Pokud nedostane dany mentor informace o tom, Ze na praxi nenastoupite a bude Vas
marné ¢ekat na pracovisti, jde nejen o neslusnost, ale také o hrubé poruseni pravidel praxi
v Partnerské siti. V takovémto pfipadé a bez radného dlvodu bude studentovi do

budoucna zakdzdna mozZnost absolvovat v Partnerské siti dalsi praxe.

h) Jsem tretdk a nevim, ¢ekaji mé praxe a nevim, co a jak. Co s tim?

Zachovej klid, ¢ti univerzitni email, prostuduj si dokumenty k praxim. VyuZij moznosti
zeptat se administratorka praxi na vSe, cemu nerozumis. Zeptej se na spolecné schlzce k
praxim, kterd probéhne na za¢atku vyuky zS. Cti univerzitni email (ano, to uz tady jednou
bylo — protozZe je to opravdu dllezité a administratorka Vam v emailech pise vSe, o co byste

neméli pfijit © ).

i) Nejsem tretdak, ale né¢emu nerozumim/nékde nastal problém/ jsem Uplné mimo. Co s
tim?

Zachovej klid, ¢ti univerzitni email, prostuduj si dokumenty k praxim. VyuZij mozZnosti

zeptat se administratorka praxi na vse, cemu nerozumis. Nenasel/sla jsi odpovéd?

Kontaktuj administratorku.

j) Kdo je to Dusan?
Dusan je vymysleny student, ktery Vam pomaha pfi pochopeni systému praxi. Jakakoliv

podobnost mezi Dusanem a redlnym studentem je Cisté jen ndhodna.



