Metodicky pokyn ¢. 02/2016

Financ¢ni ohodnoceni koordinator zahranic¢nich aktivit

Koordindtor zahranicnich aktivit je studentem nebo zaméstnancem Katedry psychologie, ktery je zodpovédny za realizaci zahranic¢nich aktivit na katedre.

Popis ¢innosti zahrani¢niho koordinatora je uveden v tabulce nize:

Aktivita

Popis Cinnosti

Zajisténi a administrace IN studentt

- propagace a zajisténi dostatec¢ného poétu (10/semestr) IN
studentd

- komunikace pred pfijezdem
- domluva na zapsani predmétu

- komunikace s vyucujicimi na katedre

Orientace zahraniénich studentu

Asistence a orientace pfijizdéjicich zahranic¢nich student( na
katedre psychologie. Pomoc pfi zapisovani predmétd,
komunikace s ZO FF a ZO RUP.

Pfi pFijezdu zahraniénich studentd
Podle potieby

Koordinace a zajiSténi programu
zahranicnich navstév na katedre

Asistence a orientace pfijizdéjicich zahranicnich kolegl
(pedagogové, experti) na katedre psychologie. Pomoc pfi
zajisténi programu, schizek, spole¢enského programu.

Pfi pFijezdu zahraniénich expertt
Podle potieby




Zajistovani mezinarodnich smluv
Erasmus+ a dalSich

Administrativa se zajistovanim Erasmus smluv (vSe archivovat
na intranetu)

Sledovani grantovych/vyjezdovych mozZnosti a informovani
kolegl a studentl (email, porada, atd.)

Aktivni zajistovani novych smluv

Podpora pro kolegy pfi zajistovani zahranicnich stazi
(informovat o moZnostech, standardné do konce Unor na dalsi
rok)

Administrativa pred vyjezdem nasich student( a po navratu,
agenda s uznavanim predmétd.

OUT studenti, vybérové fizeni do
programu Erasmus+

- propagace vyjezdl mezi studenty

- lobbing za ptivétivé podminky pro realizaci zahraniéniho
studia

- realizace vybérového fizeni na obsazeni pozic kde je vétsi
poptavka nez nabidka.

Podle deadlinu ZO RUP

OUT pedagogové

- asistence pedagogim pfi zajistovani jejich pobytu na
zahrani¢nim pracovisti (smérem k RUP i zahranici)

Kontrola a aktualizace nasténky

Zjisténi aktualnosti nasténky, vymeéna, doplnéni a Uprava
stavajicich material(, starost o atraktivitu a pritazlivost
nasténky.

1x mésicné - vidy v poloviné mésice
Pribéziné dle aktualnich oznameni
(Centra zahranicnich styk( aj.)

Kontrola a aktualizace webovych stranek

Kontrola aktualit na webovych strankach katedry, udrzovani

1x mésicné - vidy v poloviné mésice




aktualnosti kontaktll, doplfiovani informaci, promazavani
neaktualniho obsahu.

Pribézné dle aktudlnich oznameni

Udrzovani Spointu Evidence a udrzba spointu podwebu zahrani¢ni agenda, v' 1x mésiéné vidy v poloviné mésice
aktualnost Sablon, aktudlnost informaci, sprava prabézné v' Podle potieby
hodnotici tabulky
Informovani kolegti Struéné informovani kolegl o mozZnostech zahrani¢niho v" Na schzi katedry, pfipadné dle
studia, udrZovani povédomi o dulezitosti informovani aktualnich oznameni
studentd, udrZovani kontakt(, zakladani Erasmus+ smluv aj.
. - S v' Priibéiné
Propagace katedry psychologie Propagovani katedry u partnerskych instituci formou oL
. . . L, , . v" Kontrola a vykazovani ¢innosti 1x za
webovych stranek, informovani studentskych skupin, o
vyuzivani aktivit zahrani¢nich koordinatora apod. 2 mesice
Propagace (v¢. propagacnich materialt — broZura PCH),
zajistovani dostateéného poctu studentl (idealné cca 10
studentd/ LS
Pfimé informovani studenti a Predndska v ramci predmétu Uvod do studia psychologie, v Na za&atku zimniho semestru
zameéstnancli o moznostech mobilit prezentace moznosti zahrani¢niho studia u kazdého rocniku, v" Na konci zimniho semestru
informovani u studentl kombinovaného studia formou v" Na zadatku letniho semestru
prezentace nebo newsletteru.
Podpora koleglim pfti vyhledavani moznosti novych smluv
Komunikace se studenty na vyjezdu Pravidelna komunikace se studenty, ktefi jsou na vyjezdu v v" V pribéhu semestru

zahranici, monitorovani jejich aktivit a feseni problémi




Komunikace se ZO RUP a FF U¢ast na prezentacich k aktualnim vyzvam, schiizky s vedenim v Podle vyzev ZO RUP a FF
Z0 RUP, skoleni a setkani zahrani¢nich koordinatord

Financni odména za prdci zahranicniho koordindtor je stanovena ndsledovné:

Pausal — 500 K&/ mésic (celoroéné)

Odména za jednoho IN studenta (zapsaného minimalné na 1 predmét vyucovan v anglictiné na katedie): 1000 K¢
Odmeéna za jednoho OUT studenta (pobyt minimalné 3 mésice): 500 K¢

Odména za jednoho OUT pedagoga (Erasmus nebo jiny pobyt): 500 K¢

Administrace nové nebo obnovené Erasmus+ nebo jiné smlouvy: 500 K¢

Konzultace: Doc. Lecbych, Dr. Seitl, Dr. Maierova
Zpracoval: Dr. Sucha
Schvalil: Dr. Sucha
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