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16.0V — Postupy pri doporuceni dodatecného
zapisu / odpisu predmétu studenta ve STAGu
a doporucovani individualniho studijniho
planu

Piedkladany dokument je doporucenim pro garanty predmétii jak postupovat (jaké aspekty zvazit)
pri rozhodovani ohledné dodatecného zapisu, resp. odpisu predmétu. Dale pojednava o problematice
individualnich studijnich plani (ISP) studentii a doporuceni pro garanty pro schvalovani predmétu

pro ISP.

Nadrazenym dokumentem této smérnice je Studijni a zkuSebni Fad Univerzity Palackého

v Olomouci.

Dle harmonogramu akademického roku FF UP v Olomouci je stanoven mezni termin pro zapisovani
predméti ve STAGu (tzv. predzapis), ktery je zpravidla pro zimni semestr kolem konce zafi (jeden tyden
po zahdjeni semestru) a koncem tinora pro letni semestr (opét jeden tyden po zahajeni semestru). Do tohoto
data si mohou studenti zapisovat a odepisovat pfedméty ve STAGu dle své volby.

Po uplynuti tohoto data je mozné tzv. dodate¢ny zapis, resp. odpis (dle terminologie Studijniho a
zkuSebniho fadu UP se jedna o ,,uvedeni studijniho planu do souladu®, dale budeme pouZzivat termin
»dodateény zéapis/odpis‘) provést pouze prostiednictvim studijniho oddéleni. Za timto ucelem student
vyplni Zadost, kterou posuzuje (doporucuji/nedoporucuji) garant predméetu a nadsledné vedouci katedry.
Schvéleni zadosti provadi dle delegace dékana resortni prodékan pro studijni zalezitosti.

Dal8im dtleZitym datem pro zapis, resp. odpis piedmétu je lhiita 30 dnii od data ukonceni tzv. predzapisu
(vétSinou konec fijna, resp. bfezna). Jedna se o urcité obdobi, ve kterém je zapis, resp. odpis predmétu ze
strany studijniho odd¢€leni spis§ akceptovan (nikoliv vSak garantovan). Po tomto datu by mél byt zapis, resp.

odpis pfedmétu zcela vyjimecny.
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Pti posuzovani dodatecného zapisu predmétu doporuc¢ujeme garantim posoudit nasledujici okolnosti:

- Obecné, pokud se jedna o predmét, ktery neni kategorie A (urcen pro dany rok studia studenta), ¢i predmét
kategorie A zapsan podruhé nebo B predmét, ktery je nezbytné nutny pro vykonani obhajob v daném roce,
a student ma moznosti si predmeét (o zapis kterého zada) zapsat v dal§im akademickém roce, doporucujeme

dodatecny zapis spis nedoporucit.

Dale doporucujeme garantim piedmétii zvazit nasledujici okolnosti:

- Povaha pfedmétu (vyucovana latka a forma vyuky) — jestli je vzhledem k probihajicimu semestru mozné,
aby student predmét absolvoval dle stanovenych pozadavki v sylabu (a ziskal deklarované védomosti a
dovednosti). Pokud to mozné neni, dodate¢ny zapis by nemél byt doporucen v zadném piipadé. Po uplynuti
doby 30 dni od ukonceni pfedzapisu by uz zpravidla uvedené mozné byt nemélo a dodateny zapis by
nemél byt doporucen (vzhledem k pokrocilosti semestru) — vyjimkou je kombinované studium, kde jesté

vyuka nemusela probéhnout.

Diivody:

- moznost zapsat si piedmét v nasledujicim roce;

- obsazenost ptedmétu v daném roce;

- diivody studenta, které uvadi ve své zadosti,

- studijni agendu studenta nedoporucujeme posuzovat (napi. jak dodate€né zapsani dané¢ho predmétu
ovlivni jeho dalsi studium) — uvedené posuzuje studijni oddélent;

- pfedméty souvisejici se SZZk (ptedméty, obhajoba prace) doporucujeme dodate¢né zapsat i v prubéhu

semestru. Jednd se o administrativni proces, neovlivituje vyuku.

Pii posuzovani dodateéného odpisu piedmétu doporucujeme posoudit nasledujici okolnosti:

- Dlvody studenta pro dodate¢ny odpis predmétu. Obecné nedoporucujeme akceptovat odpis predmétu
z divodu nezdymu o predmét, ptipadné zjisténi studenta, Ze tento predmét nepotiebuje (vyjimkou miizou
byt interaktivni pfedméty nebo piedméty se seberozvojovou povahou, kde nedobrovolnd piitomnost
studenta mliZze poznamenat prub¢h vyuky). Akceptovatelnym diivodem miiZze byt napi. rozvrhova kolize
s jinym pfedmétem (ne zcela jasna z rozvrhu). Odpis pfedmétu po 30denni 1haté od konce piedzapisu

vyslovné nedoporucujeme. Celkové odpisy piredméti nedoporucujeme, a to z nékolika divodi: student
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predmét nemusi absolvovat, i kdyzZ ho ma zapsany (plati pro B predméty), zbytecné se tim zvysSuje
administrativni zatéz studijniho oddé€leni, snizuje se efektivita obsazenosti pfedmétd (napf. na nékoho

jiného se nemuselo v rdmci pfedzapisu dostat).
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Individualni studijni plan v bakalafském ¢i v navazujicim magisterském studiu je instrument, ktery by
m¢él byt vyuzivan V naprosto ojedinélych ptipadech, a to vylucné ze zdravotnich, socidlnich diivod nebo
pokud je student/ka sportovnim reprezentantem/ sportovni reprezentantkou Ceské republiky nebo
vykonava vyznamnou umeéleckou ¢innost (napiiklad ¢len/ka filharmonie, narodniho divadla) nebo na
zaklad¢ individudlniho posouzeni garantem pfedmétu v soucinnosti s vedoucim katedry. Kdyz garant
pfedmétu zvazuje, jestli povolil studentovi studovat jeho pfedmét v rezZimu individualniho studijniho planu,
vzdy musi zvazit, jestli je mozné, aby student ziskal vS§echny znalosti a dovednosti, které dle sylabu ziskat
ma. V zadosti o ISP (pfedklada student) musi garant predmétu popsat, jak pfesn€ absolvovani pfedmétu u

studenta bude probihat (nestaci vyjadieni, Ze souhlasi).
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