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Interni norma pracovisté ¢. 03/2017

Priibéh obhajob bakalarskych a magisterskych diplomovych praci a
prubéh SZZK na Katedre psychologie FF UP v Olomouci

Tato norma nahrazuje normu 01/2015.

Tento materidl je urcen pro interni potfebu Katedry psychologie FF UP, zejména pro predsedajiciho pfi
obhajobach diplomovych praci, statnich zavérecnych zkouskach (dale jako SZZK), rovnéz pro cleny komisi,
akademické pracovniky a studenty Katedry psychologie FF UP v Olomouci. Cilem materialu je poskytnout
predstavu o zakladnim postupu a minimalni standardy pro priibéh obhajob a SZZK.

1. Pribéh obhajob bakalarskych a magisterskych diplomovych praci na Katedre psychologie
FF UP v Olomouci

1. Personalni zajisténi

Komise pro obhajoby se sklada z predsedajiciho, tajemnika katedry (jeho zastupce ¢i jiné povérené
osoby, tato osoba je rovnéz v roli zapisovatele) a dale minimalné jednoho z autor(i posudku aktualné
obhajované zavérecné prace (dale jako ZP), tj. komise ma celkem minimalné 3 ¢leny. Obhajoba ZP
nesmi probé&hnout bez pfitomnosti minimalné jednoho z autord posudku (tj. oponenta nebo vedouciho
prace). Zpravidla by vSak mél byt na obhajobé pfitomen jak vedouci, tak oponent ZP.

2. Organizacni zajisténi obhajob

Obhajoby zavérecnych praci probihaji v uréenych dnech dle harmonogramu katedry, platného pro
prislusny akademicky rok, v dopolednich a/¢i odpolednich hodinach. Pokud neni uréeno jinak, samotné
obhajoby zacinaji v 8.00/13.00 hodin v mistnosti tomu urcené (zpravidla mistnost 3.07). Pred
obhajobami probiha jejich zahajeni, kterého je povinen se student U¢astnit. Zahajeni obhajob probiha
5-10 minut pred oficidlnim ¢asem obhajob (viz ¢as, ktery je vidy uveden na konkrétnim terminu ve
STAGu, nebo/a cas, ktery je uveden na aktudlnim sdéleni studentlm, pripadné zaslan studentim
emailem). Rozpis pribéhu obhajob (jmenny seznam studentll s ¢asovym harmonogramem) zasle
tajemnik katedry vSem ¢lenm katedry v dostatec¢ném predstihu. Pro kazdy termin je urcen predseda,
ktery bude v dany termin na obhajobé pfitomen. V pfipadé konani magisterskych obhajob, musi byt
predsedajici minimalné s titulem doc. nebo prof. Vyse uvedené zajistuje tajemnik katedry (nebo osoba
povérend) ve spolupraci s vedoucim katedry.
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V dostate¢ném predstihu pred kondnim obhajob asistentka katedry vyzve studijni oddéleni pro
nachystani statnicovych protokold, které nasledné vyzvedne. Protokoly musi byt v€as nachystany pred
konanim obhajob. Pfi obhajobé ma komise k dispozici 2 kopie prace a posudkl. Po ukoncéeni obhajob
je jedna kopie prace predana studentovi, spolu s obéma posudky. Zdznam z obhajoby je zapsan do
protokolu, a ndsledné podepsan vSsemi ¢leny komise. Posudky jsou rovnéz vlozeny do protokolu. Po
skonéeni obhajob v dany den preda tajemnik katedry co nejdfive protokoly sekretarce katedry, kterd
je nasledné doruci na studijni oddéleni.

Obhajoby se konaji zpravidla v ¢asech 8-12, a 13-17, dle poctu prihlasenych osob na termin. Maximalni
pocet studentll na dany termin je 24 osob, 12 osob v dopolednim bloku, 12 osob v odpolednim bloku.
Paklize z kapacitnich divod( je nutné zapsat vice student(, obhajoby se konaji ve 2 komisich soucasné.

Studenti jsou v dostate¢ném predstihu instruovani o tom, jestli se maji ucastnit dopoledniho nebo
odpoledniho bloku obhajob, spolu s ¢asem zahdjeni obhajob. Zahdjeni obhajob probéhne v denni
studentské mistnosti, kde jsou studentim zopakovany zakladni instrukce k pribéhu a zasadam obhajob
(které jiz vsak studenti obdrzeli prostrednictvim emailu nebo nalezli na aktualnich sdéleni webu katedry
psychologie s patficnym predstihem pred samotnym terminem obhajob/SZZK). Tuto instrukci sdéli
tajemnik katedry.

Instrukce k prabéhu obhajob, které studenti predem obdrzi (prostrfednictvim aktualnich sdéleni webu
katedry nebo/a emailem) jsou zpravidla v nasledujicim znéni:

,Milé studentky a studenti, nize muZete vidét nékolik shrnujicich informaci ke bliZicim se obhajobdm a
statnicim. Obhajoby probéhnou v mistnosti 3.07. Pfed obhajobou se setkdte vsichni, kdo jsou nahldseni
na dany termin ve studentské mistnosti, (321), kam vdm prijdeme Fict instrukce (doc. Vtipil, dr.
Sedldckova). Obhajoby se zahajuji cca 5 aZ 10 minut pred osmou hodinou. Pokud je Vids na termind vice
(tyka se pouze nékterych terminu), tak bude jesté druhy blog obhajob se zacdtkem v pozdéjsich
hodindch (zacdtek v XX hod, dle poctu student( na terminu). Seznam, koho se tykd ¢as zahdjeni pred
osmou hodinou, a koho zahdjeni pozdéjsi, zde bude zverejnén a/nebo Vam bude zaslan na osobni email
v dostatecném predstihu. V den obhajoby dostanete pfi zahdjeni casovy harmonogram obhajob, jak
budete chodit za sebou. K obhajobé si nepfipravujete ppt prezentaci. Obhajovat budete ,,z hlavy” bez
pomoci papirkud Ci jinych pozndmek. Predstavite svou prdci béhem 5-7 minut. Strucné teoretickou ¢dst a
pak se zamérite predevsim na cile vyzkumu, vyzkumny soubor, vyzkumné metody a vysledky. Béhem
pfedstavovdni prdce nereagujete na posudky. Ty se poté budou Cist a vy na né budete reagovat (1. ¢teni
oponentského posudku, 2. moZnost reagovat na posudek, 3. Cteni posudku vedouciho, 4. mozZnost
reagovat na posudek). Ddle miZe ndsledovat krdatkad diskuze nad zdavérecnou praci. Vysledek obhajoby
se dozvite ihned na misté po vasi obhajobé. Zndmka z obhajoby vychdzi jak z posudkd, tak z priabéhu
obhajoby. Jeden vytisk prdce dostanete nazpét.

Stdtnice-odborné zkousky budou probihat v jiny den neZ obhajoba (mistnost a ¢as viz informace ve
STAGu na terminu, kde jste se prihldsili). Z kaZzdého okruhu si losujete dvé otdzky. SoubéZné si miZete
vytdhnout otdzky k jednomu ¢i vice okruhd, dle aktudini situace. Po vylosovdni otdzek z okruhd vsak jiz
neni mozZné opustit mistnost, jestliZe jste nebyli z okruhu odzkouseni. Pro pripravu na zkouseni budete
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mit vZdy ¢as na tzv. potitku. Na pfipravu mdte vZdy minimdilné 15 minut. Znamky z jednotlivych okruhi
Vam budou ozndmeny predsedou komise na konci zkouseni v ramci vyhlaseni vysledkd.

Vyse uvedené informace jsou rovnéz k nalezeni v normé 3/2017, kde je vse podrobné rozepsdno. Normu
naleznete na uredni desce katedry. Instrukce v normé pro pribéh obhajob a SZZK 3/2017 jsou zdvazné
a obhajoby/SZZK probihaji vZdy v souladu s touto normou.”

3. Pribéh obhajob

Celkova délka obhajoby jednoho student je zpravidla 20 minut, ne vSak méné nez 10 minut (vyjma
specifickych pripadd, zejména jedna-li se o nedoporuceni prace k obhajobé, mize byt obhajoba
napfiklad del$i). Obhajoby zacinaji pfivitanim studenta predsedajicim. Student v kratkosti prezentuje
svoji praci v 5-7 minutdch. Toto expozé by mélo byt zaméreno zejména na popis empirické ¢asti prace
a jeji hlavni vystupy. Nasleduje prezentace posudkd, a to v poradi oponent prace a nasledné vedouci
prace. Student reaguje na posudek hned po jeho precteni, pokud predsedajici nerozhodne jinak. Diskuzi
se studentem vede autor posudku (v pripadé jeho nepfitomnosti predsedajicim povéreny ¢len komise),
kdokoliv z komise mUiZe vznést dotaz. Nasleduje obecna diskuze k praci, predpoklada se zapojeni vsech
¢lenl komise. Nasleduje hlasovani o znamce, pfi rovnosti hlasli rozhoduje predseda. Student mize byt
vyzvan k opusténi mistnosti, jestlize se bude komise potrebovat poradit. V pfipadé navrhu klasifikace F
komise rozhodne, zda se prace vrati k pfepracovani, nebo zda je student povinen zvolit jiné téma.

4. Posudky

Posudek na ZP vypracuje vedouci prace a oponent v predstihu tak, jak stanovuje Studijni a zkusebni rad
UP (student ma oba posudky k dispozici nejméné tyden pred terminem obhajoby). Vedouci prace v
posudku hodnoti originalitu prace. Toto hodnoceni rovnéz zadava do systému STAG. Jestlize student
vychazi ve své ZP ze své predchozi zavérecné prace, je povinen na tuto skutecnost upozornit svého
vedouciho prace. Pokud plvodni prace neni k dohledani na webu thesis, je student povinen predlozZit
praci vedoucimu. Shodnost s pavodni praci mlzZe byt maximalné 50 %.

Oponent prace si vybird ZP dle seznamu zdvérecnych praci student(, které jsou zvefejnéné na intranetu
katedry. Tento seznam je zverejnén v dostate¢ném predstihu pfed konanim obhajob. Pfedpoklada se,
Ze oponenti si voli prace dle tematického zaméreni a jejich odbornosti (nikoliv napt. dle studenta nebo
vedouciho prace). Oponenti respektuji tematickou vyhranénost kolegl a tento princip pfi vybéru praci
k oponovani. V pfipadé nesouladu, vedouci katedry ma pravo (a povinnost) do uréeni oponenta
zasahnout. PakliZze je oponent (nebo vedouci prace) externi (mimo ¢leny katedry), tajemnik se ujisti, Zze
maji k dispozici aktualné platny manudl katedry pro vypracovani DP, formular posudku a védi, v jakych
terminech ho vyplnit. Posudek je vypracovan dle formulare k tomu uréenému (pro Katedru psychologie,
nejaktualnéjsi verze dostupnd na intranetu katedry ve sloZzce Obhajoby BP a DP). Posudky autofi vlozi
do STAGu, kde je ma autor prace k dispozici a pfedpoklada se, Ze se s nimi v predstihu seznami. Jestlize
autor posudku nema pfistup do STAGu pro vlozeni posudku, zaSle posudek pro vloZeni sekretarce
katedry, a to nejpozdéji 8 dnli pfed samotnou obhajobou v dopolednich hodinach. Vytisténé a
podepsané posudky (2 kopie) spolu se zavérecnou praci odevzda autor posudku tajemnikovi katedry
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minimalné tyden prfed terminem obhajoby. V pfipadé nedoporucujiciho posudku, autor posudku o této
skutecnosti neprodlené informuje vedouciho a tajemnika katedry. Specidlni péci vénuje tajemnik
kontrole posudkl externich hodnotitell (mimo ¢leny katedry). Jestlize se v pribéhu obhajob objevuji
napadné pozitivni nebo napadné negativni posudky u nékterych oponentl (mimo Siroky standard
»Prisnosti“ hodnoceni praci na katedre), uvédomi o tomto predsedajici vedouciho katedry, ktery
nasledné informuje kolegy na vedeni katedry.

2. Pribéh SZZK na Katedre psychologie FF UP v Olomouci

1. Personalni zajisténi

Komise pro SZZK se sklada z predsedajiciho a dalSich ¢len(i. Komise ma minimalné 3 ¢leny. Predsedou
magisterskych statnic mize byt pouze akademicky pracovnik s titulem doc. nebo prof.

2. Organizacni zajisténi a prabéh SZZK

S7ZK probihaji v ur¢enych dnech dle harmonogramu katedry, platného pro pfislusny akademicky rok,
zpravidla se zahdajenim v 8 nebo 9 hodin. Trvani SZZK je individualni dle celkového poctu studentl v
dany den. Maximalni mozna kapacita studentll na terminu odpovida kapacité terminu vypsaném v
systému STAG. Maximalni mozny pocet osob na terminu je obvykle 15. Mlze byt vsak dle potreby
vypsan termin jak pro méné, tak i vice osob. Pfi vyssim poctu studentd, prihlasenych na termin SZZK,
mUzZe predsedajici v dany den, pfi zahajeni SZZK vyzvat ¢ast studentl k docasnému opusténi mistnosti
a k naslednému navratu po urcitém c¢asovém obdobi.

Zahajeni obhajob probihda v mistnosti a ¢ase, které jsou uvedeny v systému STAG pro dany termin nebo
na aktudlnim sdéleni webu katedry/emailem zaslany studentim. V dostatecném predstihu pred
konanim SZZK jsou predsedajicimu v dany den predany protokoly student( a tabulka se seznamem
studentl s prostorem pro zapis ndvrh(i zndmek. SZZK v dany den jsou zahdajeny predsedou (¢i jinym
¢lenem komise), ktery studentdm preda instrukce k pribéhu SZZK. Student je po zahdjeni vyzvan k
vylosovani 2 otdzek jednoho z okruh(. Na vyzvani komise si mlzZe soubézné vytahnout otazky k dalSimu
okruhu (student vSak musi respektovat, Ze po vybrani jakéhokoliv poctu okruht, bude moct mistnost
opustit, az po odzkouseni ze vSech vybranych otdzek z okruh(. Proto by mél dopfedu zvazit, kolik
okruhl si najednou vytahne). Po vylosovani otazek student nesmi opustit mistnost, kde probiha
zkouseni. V pripadé bakalarskych SZZK si ¢lenové komise sami zajistuji kontrolu studentd. V pripadé
magisterskych SZZK kontrolu zajistuje vybrany student doktorského studia, ktery je v dany termin
nepretrzité pritomen v mistnosti konani SZZK, nebo se stfida s dalsi osobou. Po vylosovani otazek ma
student ¢as k pfipravé uvedenych otazek. Minimadlni ¢as na pfipravu 1 okruhu (tj. 2 otazek), ktery je
studentovy garantovan, je 15 minut. Student pfipravy nemusi vyuzit, pokud se takto rozhodne. Delsi
pfiprava nez 15 minut, je moZna pouze v pripadé ¢ekani na zkouseni z daného okruhu (napf. probiha
zkouseni jiného studenta). Ani v pfipadé, jestlize student ¢ekd na zkouseni, tj. md vybrany jesté
neodzkousené otazky, nesmi opustit mistnost. V pfipadé, Ze student nema aktualné vylosovan zadny
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okruh (reps. otazky k okruhu), mlze opustit mistnost na nezbytné dlouhou dobu, nejdéle vsak na 20
minut. Jestlize student potiebuje mistnost opustit na dobu delsi, musi uvedené probrat s ¢lenem
komise ¢i jejim predsedou, nasledné po souhlasu mlize mistnost opustit. Po odzkouseni vSech okruh(
muze student mistnost opustit na libovolnou dobu, musi se vSak zaroven zdrZovat na takovém misté,
aby se byl schopen vsak dostavit na vyhlaseni vysledkd predsedou komise.

V prabéhu SZZK si komise zapisuje navrhy hodnoceni do tabulky pripravené tajemnikem katedry. O
pribéhu a hodnoceni SZZK rozhoduje komise na neverejném hlasovani. Konkrétni znamky z danych
predmétl jsou studentlm sdéleny po skonceni zkouseni v ramci vyhlaseni vysledkd.

Zpracovala: Zuzana Sedlackova
Schvalilo: Vedeni Katedry psychologie Verze 1.0, platnost od 1. 12. 2017
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