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2.0 — Prubéh obhajob bakalarskych
a magisterskych diplomovych praci
a pribéh SZZk na Katedre psychologie

FF UP v Olomouci

Tento material je uréen pro interni potfebu Katedry psychologie FF UP, zejména pro predsedajiciho
pti obhajobach bakalarskych a diplomovych praci, statnich zavéreénych zkouskach (dale jako SZZK),
rovnéz pro Cleny komisi, akademické pracovniky a studenty Katedry psychologie FF UP v Olomouci.
Cilem materidlu je poskytnout predstavu o zdkladnim postupu a minimalni standardy pro priibéh
obhajob a SZzk.

1. Pribéh obhajob bakalafskych a magisterskych diplomovych praci na Katedfe psychologie FF UP
v Olomouci

1. Persondlni zajisténi

Komise pro obhajoby se sklada z predsedajiciho, tajemnika katedry (jeho zastupce ¢i jiné povérené
osoby, tato osoba je rovnéz v roli zapisovatele) a minimdlné jednoho ¢lena komise (doporucuje se
vedouci prace nebo oponent), tj. komise ma celkem minimalné 3 cleny. Zarovenn musi byt splnéna
podminka, Ze alespon 3 clenové komise maji titul minimdalné Ph.D. Zpravidla probihaji obhajoby
v danyden ve dvou (Ci vice) paralelnich komisich.

2. Organizacdni zajisSténi obhajob

Obhajoby zavérecnych praci probihaji v uréenych dnech dle harmonogramu katedry platného pro
prislusny akademicky rok v dopolednich a/¢i odpolednich hodindch. Pokud neni uréeno jinak,
samotné obhajoby zacinaji v 8.00/13.00 hodin v mistnosti tomu predem urcené. Pfed obhajobami
probihd jejich zahdjeni, kterého je student povinen se zucastnit. Zahajeni obhajob probiha 5-10 minut
pred oficialnim ¢asem zacatku obhajob (viz C¢as, ktery je vzdy uveden na konkrétnim terminu v IS
STAG, nebo/a ¢as, ktery je uveden na aktudlnim sdéleni studentiim, pfipadné zaslan studentlim na
jejich univerzitni e-mail). Rozpis pribéhu obhajob (jmenny seznam studentll s c¢asovym
harmonogramem) zasle tajemnik katedry vSem clenlim katedry v dostatecném predstihu. Pro kazdy
termin je urcen predseda, ktery bude v dany termin obhajobé pfitomen. Dale je urena druha osoba,
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ktera je ¢lenem komise v dany termin, soucasné s autorem jednoho z posudkl. V pfipadé konani
magisterskych obhajob musi mit pfedsedajici titul doc. nebo prof. VySe uvedené zajistuje tajemnik
katedry (nebo osoba povérend) ve spolupracis vedoucim katedry.

V dostateéném predstihu pred kondnim obhajob tajemnik katedry vyzve studijni oddéleni pro
nachystani stdtnicovych protokol(i, které nasledné vyzvedne asistentka katedry. Protokoly musi byt
v€as nachystany pred konanim obhajob. Pfi obhajobé ma komise k dispozici 2 kopie prace a posudk.
Po ukonceni obhajob je jedna kopie prace predana studentovi. Druha kopie je archivovana katedrou.
Zaznam z obhajoby je zapsan do protokolu a nasledné podepsan vSsemi ¢leny komise. Posudky jsou
rovnézvloZeny do protokolu a do verze kvalifikacni prace ur¢ené do archivu.

Obhajoby se konaji zpravidla v ¢asech 8-12 a 13-17 hodin, dle poctu pfihlasenych osob na termin.
Maximalni pocet studentl na dany termin je 24 osob, 12 osob v dopolednim bloku, 12 osob
v odpolednim bloku. Pokud je z kapacitnich dlivodd nutné zapsat vice studentd, obhajoby se konaji ve
2 (Ci vice) komisich soucasné.

Studenti jsou v dostateéném predstihu instruovani o tom, jestli se maji ucastnit dopoledniho nebo
odpoledniho bloku obhajob, spolu s ¢asem zahdjeni obhajob. Zahajeni obhajob je pro studenty
povinné. Probéhne v denni studentské mistnosti, kde jsou studentiim zopakovany zakladni instrukce
k pribéhu a zdsaddm obhajob (které jiz vSak studenti obdrzeli prostfednictvim univerzitniho e-mailu
nebo nalezli na aktudlnim sdéleni intranetu katedry psychologie pro studenty s patfiécnym predstihem
pred samotnymterminem obhajob). Tuto instrukci sdéli tajemnik katedry nebo povérena osoba.

Instrukce k prabéhu obhajob, které studenti predem obdrZi (prostfednictvim aktudlnich sdéleni
intranetu katedry psychologie pro studenty nebo/a univerzitnim e-mailem), jsou zpravidla
v nasledujicim znéni:

,Milé studentky a studenti, nize muZete vidét nékolik shrnujicich informaci k bliZicim se obhajobdm
a statnim zdvérecnym zkouskam. Obhajoby probéhnou v mistnosti XXX / mistnostech XXX. Pred
obhajobou se setkdte vsichni, kdo jsou nahldseni na dany termin, ve studentské mistnosti (321), kam
vdm prijdeme fict instrukce (jméno a pfijmeni). Ucast na zahdjeni je pro Vds povinnd . Obhajoby se
zahajuji cca 5 az 10 minut pred osmou hodinou. Pokud je Vds na termin vice (tykd se pouze nékterych
terminu), bude jesté druhy blok obhajob se zacdtkem v pozdéjsich hodindch (zacdtek v XX hod., dle
poctu studentl na terminu). Seznam, koho se tyka ¢as zahdjeni pfed osmou hodinou a koho zahdjeni
pozdeéjsi, bude zverejnén a/nebo Vdm bude zasldn na V@s oficidlni univerzitni e-mail v dostatecném
predstihu. V den obhajoby dostanete pfi zahdjeni ¢asovy harmonogram obhajob, jak budete chodit za
sebou. K obhajobé si nepripravujete powerpointovou prezentaci. Obhajovat budete ,z hlavy”, bez
pomoci papirki ci jinych pozndmek. Predstavite svou prdci béhem 5-7 minut, nejprve strucné
teoretickou ¢dst a pak se zamérite predevsim na cile vyzkumu, vyzkumny soubor, vyzkumné metody
a vysledky. BEhem predstavovdni prdce nereagujete na posudky. Ty se poté budou Cist a vy na né
budete reagovat (1. ¢teni oponentského posudku, 2. moZnost reagovat na posudek, 3. cteni posudku
vedouciho, 4. moZnost reagovat na posudek). Ddle mizZe ndsledovat krdatkd diskuze nad zdvérecnou
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praci. Vysledek obhajoby se dozvite ihned na misté po vasi obhajobé. Zndmka z obhajoby vychadzi jak
z posudkd, tak z prubéhu obhajoby. Jeden vytisk prdce dostanete nazpét.

Statni zdavérecné zkousky / odborné zkousky budou probihat v jiny den neZ obhajoba (mistnost a ¢as
viz informace v IS STAG na terminu, na ktery jste se prihldsili). Z kaZdého predmétu si losujete dvé
otdzky u bakaldrské SZZk, jednu otdzku za kazdy pfedmét u navazujici magisterské SZZk. Po vylosovani
otdzky vsak jiz neni moZné opustit mistnost, dokud nebudete odzkousSeni. Budete mit ale cas na
pripravu (cca 12 minut). Zndmky z jednotlivych predméti a celych SZZk Vdm budou ozndmeny
predsedou komise na konci zkouseni po krdtké poradé.

3. Pribéh obhajob

Celkova délka obhajoby jednoho studenta je zpravidla 20 minut, ne vSak méné nez 10 minut a vice
nez 30 minut (vyjma specifickych pfipadl, zejména jedna-li se o nedoporuceni prace k obhajobé,
mUze byt obhajoba i delsi). Obhajoby zacinaji pfivitdnim studenta predsedajicim, ktery v kostce
popisSe pribéh obhajoby. Student v kratkosti (5—7 minut) prezentuje svoji praci. Toto expozé by mélo
byt zaméreno zejména na popis empirické Casti prace a jeji hlavni vystupy. Nasleduje prezentace
posudkl, a to nejprve od oponenta prace a nasledné od vedouciho prdce. Student reaguje na
posudek hned po jeho precteni, pokud predsedajici nerozhodne jinak. Diskuzi se studentem vede
autor posudku (v pfipadé jeho neptitomnosti predsedajicim povéreny ¢len komise), kdokoliv z komise
mUZe vznést dotaz. Nasleduje obecnad diskuze k praci, predpoklada se zapojeni vsech ¢lenli komise. Po
ukonceni diskuze je student vyzvan k opusténi mistnosti. O prabéhu a hodnoceni obhajoby rozhoduje
komise bez pfitomnosti studenta. Ndsledné je student vyzvadn k ndvratu a je mu sdélen vysledek
obhajoby. V ptipadé klasifikace F bude studentovi prace vracena k pfepracovani.

4. Posudky

Posudek na ZP vypracuje vedouci prace a oponent v predstihu tak, jak stanovuje Studijni a zkusebni
fad UP (student ma oba posudky k dispozici v IS STAG nejméné tyden pred terminem obhajoby).
Vedouci prace v posudku hodnoti plagidtorstvi prace. Toto hodnoceni rovnéz zadava do systému IS
STAG. Jestlize student vychdazi ve své ZP ze své predchozi zdvérecné prace, je povinen na tuto
skutecnost upozornit svého vedouciho prace. Pokud plivodni prace neni k dohledani na webu
Thesis.cz, je student povinen predlozit praci vedoucimu. Shodnost s plvodni praci mize byt
maximalné 50 %. Jestlize Zzadny z vypracovanych posudk( nedoporuéi bakaldfskou ¢i magisterskou
diplomovou préci k obhajobé, bude prace hodnocena jako nevyhowvujici a bude studentovi vracena
k pfepracovani. Po opétovném odevzdani prdce ma student pravo na konani obhajoby i pfes
nedoporucujici stanovisko vypracovanych posudkl. Student ma prdvo vzit svou zavérec¢nou praci po
jejim odevzdani zpét, nejpozdéji vsak tfi pracovni dny pred terminem obhajoby. Tohoto prava muze
student v pribéhu stejného studia vyuZit pouze jednou. Pokud bude nedoporucujici jen jeden
posudek bakalarské ¢i magisterské diplomové prace, mize student svou praci stahnout a pfepracovat
nebo se mlze pokusit o obhajobu své préce.
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Oponent prace si vybird ZP dle seznamu zavérecnych praci studentl, které jsou zvefejnény na
intranetu katedry. Tento seznam je zvefejnén v dostatecném predstihu pred kondnim obhajob.
Predpoklada se, Ze oponenti si voli prace dle tematického zaméreni a své odbornosti (nikoliv napt. dle
studenta nebo vedouciho prace). Oponenti respektuji tematickou vyhranénost kolegl a tento princip
pti vybéru praci k oponovani. V pfipadé nesouladu ma vedouci katedry pravo (a povinnost) do urceni
oponenta zasahnout. PakliZe je oponent (nebo vedouci prace) externi (mimo ¢leny katedry), tajemnik
se ujisti, Ze ma k dispozici aktualné platny manudl katedry pro vypracovani DP, formular posudku a vi,
v jakych terminech ho vypracovat. Posudek je vypracovdn dle formulafe k tomu uréeného (pro
Katedru psychologie UP, nejaktualnéjsi verze dostupna na intranetu v ziloZce normy; jedna se o
normu €. 1 Posudek bakalafské-magisterské prace). Posudek a zndmku interni autofi vlioZi do IS STAG,
kde je md autor prace k dispozici a pfedpoklada se, Zze se s nimi v predstihu seznami. Jestlize autor
posudku nema pfistup do IS STAG pro vloZeni posudku, zasle posudek pro vioZeni do IS STAG
asistentce katedry, a to nejpozdéji 10 pracovnich dnl pred samotnou obhajobou v dopolednich
hodinach. Vytisténé a podepsané posudky (2 kopie) spolu se zavérecnou praci odevzda autor posudku
tajemnikovi katedry minimdlné tyden pred terminem obhajoby nebo do terminu zaslaného
tajemnikem katedry. V pfipadé nedoporucujiciho posudku autor posudku o této skutecnosti
neprodlené informuje tajemnika katedry. Specidlni péci vénuje tajemnik kontrole posudkd externich
hodnotiteld (mimo ¢leny katedry). Jestlize se v pribéhu obhajob objevuji napadné pozitivni nebo
napadné negativni posudky u nékterych oponentl (mimo Siroky standard ,prisnosti“ hodnoceni praci
na katedre), uvédomi o tomto predsedajici vedouciho katedry, ktery nasledné informuje kolegy z
vedenikatedry.

2. Prubéh SZZk na Katedre psychologie FF UP v Olomouci

1. Personalni zajisténi

Komise pro SZZk se skladaji z predsedajicich a dalSich ¢lenl. Komise za kazdy predmét ma minimalné
3 ¢leny. Student je za kazdy predmét zkousen u jiné komise. Pfedsedou bakalarskych statnic mlze byt
akademicky pracovnik s titulem Ph.D. nebo akademickym titulem vysSim. Predsedou magisterskych
statnicmUzZe byt pouze akademicky pracovniks titulem doc. nebo prof.

Statnim zkouskam pro magistersky a pro bakaldfsky program jsou vyhrazeny rozdilné dny. V pfipadé
potieby Ize den rozdélit a napfiklad dopoledne zkouset studenty z bakalarskych studijnich program
a odpoledne z navazujicich magisterskych programa.

2. Organizacni zajisSténi a pribéh SZzk

SZZk probihaji v uréenych dnech dle harmonogramu katedry platného pro pfislusny akademicky rok,
zpravidla se zahjenim v 8 hodin. Trvani je individudlni, dle celkového poctu studentl v dany den.
Maximalni moZna kapacita studentd na terminu odpovidd kapacité terminu vypsané v systému IS
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STAG. Maximalni mozny pocet osob na terminu (1 den) pro jednu komisi je 24 osob. MUzZe byt vsak
dle potreby vypsan termin i pro méné osob. Studenti u bakalarskych SZzZk si z kazdého predmétu
losuji 2 otazky. Studenti u navazujicich magisterskych SZzZk si z kazdého predmétu losuji 1 otdzku.
Vylosované Cislo vraci zpét. Poradi zkouSenych predmétl je predem urcéeno dle harmonogramu,
stejné tak casovy rozpis zkouseni jednotlivych studentl. Student tedy v pribéhu zkusebniho dne
navstivi vsechny komise (4 nebo 5 dle poctu statnicovych predmétl svého studijniho planu).
Z davodu eliminace vzajemnéhoruseni jsou komise umistény ve vice mistnostech.

Zahajeni probihd v mistnosti a Case, které jsou uvedeny v systému IS STAG pro dany termin nebo jsou
zvefejnény na aktudlnim sdéleni intranetu katedry ¢&i zaslany na univerzitni e-mail studentdm. U&ast
na zahdjeni SZZk je pro studenty povinna. V dostatecném predstihu pred konanim SZzZk jsou
predsedajicim v dany den predany protokoly student(l a tabulka se seznamem student(l s prostorem
pro zapis navrhd znamek. SZZk v dany den jsou zahajeny predsedou (Ci jinym ¢lenem komise), ktery
studentiim predainstrukce k pridbéhu SZzk.

Zkouseni jednotlivych predmétl trva 15 minut. Student ma mozZnost losovat zkusebni otazky u
k tomu povéreného clena dané komise 12 minut pred zac¢dtkem daného zkouseni. Béhem téchto 12
minut se student miZe na zkousku pisemné pfipravit na k tomu ur¢eném misté ve zkuSebni mistnosti.
Casy zkouseni jsou navrieny tak, aby mezi dvéma zkou$enimi jednoho studenta nebyl odstup krats
nez 15 minut (12 minut na ,potitko” plus nejméné 3 minuty na dostaveni se ke komisi, rychlé
obcerstveniatp.). Po uplynutitéto doby mize byt student vyzvan ke zkouseni.

Zkouseni prvnich student( zacind v 8.15, tésné po osmé hodiné si tedy studenti vylosuji otazky
a zacinaji s pisemnymi pfipravami. Po skonceni dopoledniho bloku, béhem kterého je kompletné
vyzkouseno 12 studentd, pfiblizné v 11.15, probéhne vyhlaseni vysledkl a ndsleduje pauza na obéd.
Zkouseni odpoledni skupiny studentl zacina ve 12.15 (tésné po dvanacté hodiné si prvni odpoledni
zkouseni losuji otazky a zacinaji s pfipravou). Vyhlaseni vysledkd odpoledni viny probéhne priblizné
v 15.15.

Tabulka niZe zndzorfiuje harmonogram zkouseni pfi plném stavu (24 student(l, kazdy zkousen z péti
predmétd). Cisla v barevnych polich oznacuji jednotlivé studenty.
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Cas zkouSeni

Komise 1 | Komise 2 | Komise 3 | Komise 4 | Komise 5

8:15-8:30
8:30-8:45
8:45-9:00
9:00-9:15
9:15-9:30

tésné po 8:00

Prvni studenti usedaji na potitka

9:30-9:45

9:45-10:00

10:00-10:15
10:15-10:30
10:30-10:45
10:45-11:00
11:00-11:15

@ |~ ||

11:15-11:30 Vyhlaseni vysledk( prvni viny (15 min)
11:30-11:45 . N

Obéd (45 min)
11:45-12:00

12:00-12:15
12:15-12:30
12:30-12:45
12:45-13:00
13:00-13:15
13:15-13:30

13:30-13:45

18

13:45-14:00

19

14:00-14:15
14:15-14:30
14:30-14:45
14:45-15:00
15:00-15:15
15:15-15:30

Vyhlageni vysledkd druhé viny (15 min)

Korespondenéni adresa: Krizkovského 10,771 80 Olomouc
Sidlo: Vodarni 6,779 00 Olomouc

Tel.: +420 585 633 501 | Fax: +420 585 633 700

E-mail: psychologie@upol.cz | www.psych.upol.cz

v
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Bec.: Obecna p. Psychodiagnostika  Klinicka p. Socialni p.
Mgr.: P. osobnosti  P. prace/pedagogick: Klinicka p. Poradenska p.
tésné po 8:00 Prvni studenti usedaji na potitka

8:15-8:30 1 4 7 10
8:30-8:45 2 5 8 11
8:45-9:00 3 5] 9 12
9:00-9:15 4 7 10 1
9:15-9:30 5 8 11 2
9:30-9:45 3] 9 12 3
9:45-10:00 7 10 1 4
10:00-10:15 8 11 2 5
10:15-10:30 9 12 3 ]
10:30-10:45 10 1 4 7
10:45-11:00 11 2 5 &
11:00-11:15 12 3 i] El
11:15-11:30 Vyhlageni preni viny (15 min)

11:30-11:45

11:45-12:00 Obéd 45 min)

12:00-12:15

12:15-12:30 13 16 15 22
12:30-12:45 14 17 20 23
12:45-13:00 15 18 21 24
13:00-13:15 16 19 22 13
13:15-13:30 17 20 23 14
13:30-13:45 18 21 24 15
13:45-14:00 15 22 13 16
14:00-14:15 20 23 14 17
14:15-14:30 21 24 15 18
14:30-14:45 22 13 16 19
14:45-15:00 23 14 17 20
15:00-15:15 24 15 18 21
15:15-15:30 VyhlaZeni druhé viny (15 min)

Student je vyzkousSen ze 2 predmétl (2 az 3 predmétl u nové akreditace). Po odzkouseni z danych
predmétd ma student kratkou pauzu (dle aktualni situace v dany den). Po uplynuti pauzy (tj. ¢asu,
ktery mu byl na pauzu urcen) je povinen se dostavit zpét do zkusebni mistnosti, kde je odzkousen ze
zbylych predmét(.

Mezitim komise zkousi dalSiho studenta.
Kromé zkousejicich je v kazdé mistnosti pfitomen nejméné jeden povéreny student DSP. V dobé, kdy

si student déla pisemnou ptipravu, student DSP vyzvedne protokol (,koSilku“) tohoto studenta a
predd jej komisi, kterd bude studenta zkouset.

Komise podepisuje rovnou dvakrat protokol pfi zkouseni daného studenta (u pfredmétu a na posledni
strané). Kontrolu provadi student DSP u pfislusné komise, pred prenesenim protokolu k dalsi komisi.
Komise se po ukonéeni zkousky dohodne a hlasuje o znamce, v té dobé je studen pozddan, aby
opustil mistnost. Student DSP, ktery je pfifazen u komise, u které zkouseny student realizuje posledni
zkousku, spocita celkovy primér znamek.

V rdmci komise je doporuceno sirozdélit tytorole:
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e Predseda (vede Ustni zkouseni a vétSinou to bude garant predmétu nebo zastup u daného
predmétu).

e Zapisovatel (zapisuje prabéh zkouseniv ,koSilce“, razitkuje).

e Povéreny clen komise, u kterého se losuji otazky (béhem zkousSeni nabizi Cisla otazek
nasledujicimu studentovi, ktery jde na ,,potitko“).

Role lze rozdélit i jinak. Jeden ¢len komise a student DSP musi byt na misté jiz v 8.00, aby umoznili
prvnimu studentovi vylosovat si otazku, a také ve 12.00, kdy bude losovat prvni student z odpoledni
skupiny.

Vysledky vyhlasuje dle domluvy predseda jedné z komisi. Pfedsedové a clenové ostatnich komisi se
vyhlaseni ucastnit mdzou, ale nemusi.

Po skoncéeniobhajob /SZzZk preda tajemnik katedry co nejdrive protokoly asistentce katedry, ktera je
po zadani hodnoceni do IS STAG ndsledné dorudi na studijni oddéleni. Tato varianta statnicplati pro
prezencni zkouseni.V pfipadé, ze bude SZZk organizovano online (napf. zd{vodu vlddnich opatfeni),
bude student vyzkousen ze vSech predmétl u jedné komise. V tomto pripadé je zkousen v kazdém
predmétu z jedné otdzky (Bca NMGr. SZZk) a neni mozna patnactiminutova ptiprava. Informace
budou studentim opét s pfedstihem zaslany na jejich univerzitni e-mail.

Statni zavérecna zkouska (SZzZk) — souslednost realizace

V navaznostina Smérnici dékana 01/2012, ¢lanek 10, bod 8, ve kterém je uvedeno, ze

LJednotlivé soucasti SZZk se mohou konat v rliznych terminech, pokud katedra se souhlasem
dékana nestanovijinak,” stanovuji pro Katedru psychologie FF UP v Olomouci nasledujici:

a) Student muzZe pfistoupit k obhajobé zavérecné prace a ustni Casti SZZk pouze
v pfipadé odevzdani zavérecné prace, a to v fadném terminu dle platného
harmonogramu katedry.

b) Po odevzdani zavérecné prace je moziné pristoupit k jeji obhajobé i k Ustni ¢3sti
S77Zk (s tim, Ze neni dano pevné poradi vySe uvedenych), tj. dle harmonogramu
katedry muize byt vypsana terminové nejprve obhajoba a aZz poté Ustni ¢ast SZzk, ¢i
naopak, nejprve muze byt vypsana Ustni ¢ast SZZk a termin obhajoby az poni.

0 V pripadé hodnoceni nékteré ¢asti ustni SZZk ¢i obhajoby zndmkou F je moiné jit
na opravny termin, ktery se kona v srpnu/zafi, dle harmonogramu katedry (rovnéz
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je vSak mozné jit na opravny termin v rdmci radné vypsanych terminl v lednu a
kvétnu/cervnu.

d) V ramci prihlaseni na fadny termin obhajoby a/¢i SZZk je mozné absolvovat pouze
obhajobu, pouze celou ustni ¢ast SZzk, ¢i jak obhajobu, tak udstni ¢ast SZzk ve
zvolenych terminech soucasné. Neni vSak moZné absolvovat napf. pouze jednu
¢ast ustni zkousky (tj. jeden z predmétd). V takovém pripadé budou ostatni
pfedméty posouzeny znamkou F.

e) V ptipadé absolvovani pouze obhajoby ¢i pouze celé Ustni SZZk je nutné zbyvajici
¢ast (tj. obhajobu nebo celou Ustni ¢ast SZZk) absolvovat v faddné vypsaném
terminu, zminéné nelze absolvovat v terminu zafijovém (ktery je uréen pouze pro
studenty, ktefi byli v zahranici, nebo pro studenty, ktefi absolvovali celou Ustni
¢ast a obhajobu a z nékteré ¢asti méli mdmkuF).

Schvalil: PhDr. Martin Dolejs, Ph.D.

Vedouci Katedry psychologie UP v Olomouci
Platnostod 1. 11. 2020
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